[bookmark: _Toc377715425]申請程序說明及自我檢核表
基隆市文化局辦理縣市傑出演藝團隊徵選與獎勵計畫，申請程序及團隊自我檢核表如下：
一、申請程序：
步驟一：請詳閱「113年度基隆市傑出演藝團隊徵選及獎勵計畫申請須知」，以維
        權益。
步驟二：請先填寫「113年度基隆市傑出演藝團隊徵選及獎勵計畫申請書」，電子
        檔案
步驟三：備妥所有申請所需資料，於期限內將檔案提供給業務科初審。
步驟四：待初審完畢業務科通知印製書面資料，寄交或親送基隆市文化局表演藝術科（信封須註明「基隆市傑出演藝團隊徵選與獎勵」）。
二、專案洽詢：
基隆市文化局 表演藝術科  （02）2422-4170轉308  謝孟娟科長
郵寄地址：基隆市文化局（20241 基隆市中正區信一路181號）
三、團隊自我檢核表：送件之前，提醒您，請再檢查一下以下的文件是否齊備！ 
	審核文件（請依序排列整理）
	1. 申請書總表
2. 短中長程計畫
3. 113年度計畫  
4. 113年度經費概算表  
5. 113年度計畫排練時程表  
6. 團隊簡介
7. 團隊登記立案證書影本及負責人身分證影本（正反面）
8. 111年度國稅局申報書影本或會計師認證之財務報表
9.團隊組織及團員名冊
10.112年度營運狀況說明
11.近3年內媒體或藝術評論等資料（限10頁以內）
12.保證書
13.剪輯10分鐘以內之影音資料檔1份

	備　註
	1.文件需以A4紙張及電腦繕打（直式橫書14號字）。
2.10分鐘內影音1份（檔案或YOUTUBE網址皆可），審核文件1式8份（封面、經費概算、保證書皆需用印）。
3.請白色紙印製，雙面列印，黑白或彩印不拘。
4.文件左側以訂書機裝訂，請勿自行額外加工，以利執行單位處理。


請於徵選計畫書適當項目填上資料，任何漏報資料，將負面影響審核結果，資料填寫經查明與事實不符者，本局得撤銷其資格。
7

113年度基隆市傑出演藝團隊徵選及獎勵計畫申請書


113年度團隊
發展/扎根/育成計畫(擇一計畫)


申請類別：□A音樂 □B舞蹈 □C傳統戲曲 □D現代戲劇 □E民俗技藝
□F其他：請註明_______________

申請級別：□發展計畫 □扎根計畫 □育成計畫


申請單位：	(印章)
負 責 人：              (簽章)
聯 絡 人：              (簽章)
聯絡電話：
E-Mail：
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[bookmark: _Toc12461284]壹、申請書總表                   申請日期：　　年　　月　　日
	團隊名稱
	 

	立案字號
	
	原始立案日期：　　年　　月　　日

	聯絡地址
	□□□（公文寄送此地址，務必寫上郵遞區號）

	負責人
	
	電話或手機：
地址：
E-mail：

	聯絡人
	職稱：
姓名：
	電話或手機：
傳真：
E-mail：

	團隊人數
	總人數：    人（含團長、藝術總監、指揮、行政等）

	申請補助
金   額
	113年度申請補助金額 
新臺幣：  （大寫金額數字）

	113年度預定計畫經費來源
	金  額（請填寫阿拉伯數字）
	比   例

	文化局傑團補助
	
	

	其他公部門補助
	
	

	邀演或其他業務收入
	
	

	民間贊助
	
	

	票房收入
	
	

	其　　他
	
	

	總計（元）
	
	100.0%

	113年度預定計畫摘要

依年度計畫
填列
	國內總演出：    場；其他縣市演出：       場
國外總演出：    場；參加國際藝術節(或重要活動)名稱：

	
	租借排練室：
創新作品研發計畫：
導師陪伴計畫：
其他計畫：

	近年來三次曾獲傑出團隊計畫補助金額或級別
	年度
	級別
	年度預算營運支出總額
	補助金額
	比例(%)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc12461285]貳、團隊－短中長程計畫
※摘述計畫特色、重點計畫目標及未來發展走向


[bookmark: _Toc12461286]参、113年度團隊－發展/扎根/培育計畫(擇一計畫)
[bookmark: _Toc12461287]一、計畫摘要圖
說明：樣本

1.沒有規定格式，可選用自己適合階層圖呈現
2.用「SmartArt圖形」可快速製作
3.下面樣本參考

[bookmark: _Toc12461288][bookmark: _Toc12461294]

二、計畫內容
[bookmark: _Toc12461289]（一）團隊營運（固定排練場、專職/兼職人員）
[bookmark: _Toc12461290]固定辦公室或排練場地現況、照片、租金及使用頻率等
專職/兼職人員/固定排練師資（如指揮、伴奏、行政人員）架構、介紹等
[bookmark: _Toc12461291]（二）創新作品研發計畫
1.演出(製作)名稱：
2.演出日期：OOO/OO/OO  OO:OO
3.演出地點：OOO演藝廳
4.入場方式（票價結構）：
5.演出/製作人員（主要）：
6.演出內容（舞碼/曲目）：
7.節目特色：
8.行銷計畫與通路：
9.預期效益：
10.預估觀眾人數：
11……
[bookmark: _Toc12461292]（三）導師陪伴計畫、專職人員訓練計畫（行政面、藝術面）
1.目前狀況及具體改善措施
2.訓練計畫內容及期程
2.藝術家簡介、代表性作品、簡要說明、同意函
3.駐團工作職務、執行期程及計畫內容
‧聘請理由及其對團隊發展影響
‧具體說明工作內容
‧計畫預期成果／發表計畫
[bookmark: _Toc12461293]（四）其他計畫：舊作或舊作編修之他縣市展演計畫、駐館媒合計畫、社區及校園巡演計畫、團隊經驗傳承或國際交流計畫、提升行政營運計畫以及文化體驗推廣活動等。
1.舊作或舊作編修之他縣市展演計畫
(1)演出名稱、地點、時間、內容等：
(2)……
2.社區及校園巡演計畫
3……


三、經費概算：
	項目
	費用別
	單價(元)
	單位
	數量
	總價(元)
	本專案
	自籌款
	其他公部門補助
	備註

	一、團隊營運（固定排練場、專職/兼職人員）

	事務費
	房租
	
	
	
	
	
	
	
	樣本


	
	水電費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	人事費
	薪資
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	勞健保
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	

	二、創新作品研發計畫

	人事費
	排練費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	演出費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	業務費
	印刷費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	攝錄影費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	

	三、導師陪伴計畫

	人事費
	鐘點費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	排練費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	

	四、其他計畫

	人事費
	鐘點費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	排練費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	
	
	
	


填寫須知：
1.請參考下頁之填寫舉例及說明，金錢數字請向右對齊。
2.如本表不敷使用，請自行加頁繕打。
3.列為雜支項目金額不能高於補助費比例1%。
4.其他公部門補助須註明單位名稱。


預算項目說明 (請務必詳閱!!)
  填寫預算表時，請參考以下各類預算項目分別填寫，並視實際支出內容，參考選用屬於各項目之適當預算細目。
一、人事費為薪資或酬勞性費用，例如：
企劃費、演出費（請分列各相關演出人員，如演員、舞者等）、排練費、規劃費、設計費（請詳述設計項目，如燈光設計或佈景設計等）、工作費（請分列各相關人員，如導演、技術人員等）、研究費、稿費、鐘點費、出席費、演講費、審查費、翻譯費、編輯費、保全人員費、生活補助費、日計生活費、顧問費……等。
二、事務費為處理一般事務所發生的費用，例如：
場租、房租、水電費、保險費、稅金……等。
三、業務費為實施特定工作計畫所發生的費用，例如：
郵電費、印刷費(請分列細目)、廣告宣傳費、設備租借費（請分列各相關設備，如佈景、服裝、道具、音樂、燈光、音響、電腦網路等）、攝錄影費、裝裱費、版權費、茶點費、資料費、展場裝置費、展品租借費、紀念品製作費……等。
四、維護費為器材或設備之修繕或養護費用，例如：
維護施工費、文物維修費、環境維護費、樂器維護費、道具維護費……等。
五、旅運費為因計畫公出之車資及旅費或公物搬運費，例如：
機票費、證照費、機場稅、車資、運費（含海、空、陸運）、餐費、住宿費……等。
六、材料費為計畫所需之材料或物料配件，例如：
創作材料、攝影材料、展演裝置材料、電腦磁片、錄影音帶、包裝材料、建築材料、幻燈片底片……等。
七、設備費為購買資本性財產所發生的費用，例如：
佈景、服裝、道具、音樂、燈光……等。
八、其他











[bookmark: _Toc12461295]肆、113年度計畫排練時程表
一、排練地點：
1.排練室A（詳細地址）樣本

2.排練室B（詳細地址）
二、排練總場次：共計___場

	日期
	時間
	地   點
	排練重點

	7/1(六)
	10:00-12:00
	團練室A
	聲樂練習/肢體排練

	7/8(六)
	10:00-12:00
	團練室A
	提升課程

	7/15(六)
	10:00-12:00
	團練室B
	舞台動作

	7/22(六)
	10:00-12:00
	團練室B
	整體驗收/總彩排

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填寫須知：
1.有不同排練地點，請另外標註地址。
2.如本表不敷使用，請自行加頁繕打。


[bookmark: _Toc12461296]伍、團隊簡介
	團隊名稱
	

	團隊登記立案證書影本
	張
	內容需清晰註明張數附團隊簡介後

	負責人身分證影本（正反面）
	張
	

	111年度國稅局申報書影本或會計師認證之財務報表
（申報書封面、餘絀及稅額計算表、銷售貨物或勞務之所得計算表、平衡表、餘絀處理分析表）
	張
	

	成立日期
	
	稅籍編號
	

	團隊簡介
經營理念

300字內
簡明扼要
	
團隊簡介



經營理念




	團隊登記立案證書影本

提醒您！需檢附有效立案證明，請依規辦理查驗

	身分證正面
	身分證反面


陸、團隊組織及團員名冊（含藝術指導、行政人員及團員）
	團隊組織

	藝術
總監
	□有		人
□無
	行政
人員
	□專職		人
□兼職		人
	其他成員
	□專職		人
□兼職		人
□特約		人

	音樂團隊請附上聲部組織編制

	團員名冊

	專業領域
	姓名
	職稱
	最高學歷
	聘用方式
	入團時間

	藝術
	
	藝術總監
	
	
	

	行政
	
	團長
	
	
	

	行政
	
	副團長
	
	
	

	行政
	
	行政
	
	
	

	團員
	
	團員
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	團員名冊填寫須知：
1.聘用方式：專職或兼職或特約。
2.專職之定義為該員於團隊從事藝術或行政工作為其主要之工作，且領有最低基本工資以上之待遇，並由團隊投保勞工保險及全民健康保險者。
3.以藝術、行政、技術及團員依序排列。
4.前一年度新聘團員請以★註明於姓名欄。
5.上表如不敷使用，請自行加頁繕打。


[bookmark: _Toc12461297]柒、112年度營運狀況說明（含收支狀況）
	一、重要活動摘要

	名稱
	時間
	地點
	場次
	參與人數
	售票/免費
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二、經費收支概況（請填寫阿拉伯數字）

	項目
	＄金額（元）
	比例（％）

	收入
	文化局傑團補助
	
	

	
	文化局其他補助
	（填列計畫名稱ex獎補助）
	

	
	其他公部門補助
	
	

	
	邀演或其他業務收入
	
	

	
	民間贊助
	
	

	
	票房收入
	
	

	
	其    他
	
	

	
	合    計
	
	100.0%

	營運
支出
	行政支出
	
	

	
	活動支出
	
	

	
	其    他
	
	

	
	合    計
	
	100.0%



[bookmark: _Toc12461298]捌、3年內代表性作品影音光碟及媒體或藝術評論等資料（10頁以內）
	一、活動名稱：
二、刊登報紙或刊物：
三、刊登日期：

	                               剪報黏貼處




[bookmark: _Toc12461299]玖、保證書
	113年度基隆市傑出演藝團隊徵選及獎勵計畫案保證書

	
 玆向基隆市文化局保證下列事項：
一、本團完全同意  貴局審查會決議並遵守113年度基隆市傑出演藝團隊徵選及獎勵要點之各項規定，無任何異議。
二、本團所送申請書內容無提送或未重覆提送 貴局113年度基隆市表演藝術活動之補助案。 
三、本團若入選為113年度基隆市傑出演藝團隊並獲補助經費，無條件同意就本補助案提供之所有相關文件、成果報告（包含文字、剪報、圖片、照片）資料等，無償授權 貴局以任何形式為非營利目的之公開發表、公開傳輸、重製與相關利用行為並擔保相關的著作、呈現、文件、成果報告（包含文字、剪報、圖片、照片）以及所申請之計畫內容無侵害他人著作權或任何權利之情事，若因前開情事致 貴局權益受損，本團負全部賠償責任。
四、如在年度內有不執行或未執行上列任何一項，自願放棄113年度基隆市文化局辦理之基隆市傑出演藝團隊徵選及獎勵計畫補助申請。


立書團隊（簽章）：

立案證號：
團隊統一編號：

團隊負責人（簽章）：
負責人身分証字號：
團隊立案地址：
聯絡地址：
聯絡電話：

中   華   民   國  113  年      月       日




團隊營運


固定排練場地


創新作品


OOO演出


專職/兼職人員/固定排練師資


OOO研發


導師陪伴


藝術面


行政面


其他計畫


北台巡演


聯演計畫


節慶活動


社區/校園/公益演出


國際交流


比賽、招生...其他等


