基隆文化中心島嶼實驗劇場
1-基本資料表
1.請演出單位至遲於演出檔期前二星期填妥並回傳本劇場。

2.技術設備之需求，請由演出團體之舞台監督或技術負責人填寫。

3.請用勾選您所需要的選項，如有疑問可電詢 (02)2422-4170分機348(行政)、378(技術)。
傳真專線：(02)2427-4192。
	· 節目資訊

	節目名稱
	

	主辦單位
	

	演出團體
	

	演出性質
	□親子節目(身高110公分以下孩童可以入場)
□親子節目(但是身高110公分以下孩童不可以入場)
□非親子節目

	使用性質
	□基隆市文化局主辦、承辦、合辦(□補助 □免場租)     □租用

	入場方式
	□索票   □特定觀眾、包場，其他(                                     )
□售票（票價：                元）    指定系統：□年代□兩廳院□人工派票

	前台行政聯絡人
	
	電話
	

	演出技術聯絡人
	
	電話
	

	· 節目時間

	日期
	觀眾進場時間
	開演時間
	結束時間
	上半場
	中場休息
	下半場
	安可曲

	/
	：
	：
	：
	_____分鐘
	□有    分鐘  □無中場
	_____分鐘
	_____首

	/
	：
	：
	：
	_____分鐘
	□有    分鐘  □無中場
	_____分鐘
	_____首

	/
	：
	：
	：
	_____分鐘
	□有    分鐘  □無中場
	_____分鐘
	_____首

	/
	：
	：
	：
	_____分鐘
	□有    分鐘  □無中場
	_____分鐘
	_____首

	/
	：
	：
	：
	_____分鐘
	□有    分鐘  □無中場
	_____分鐘
	_____首

	· 前台

	遲到觀眾放行
	□不得入場  □中場休息  □曲間/舞碼間  □其他特定時機(                     ) 

	物品販售
	※由演出單位自行派員販售。
□無   □有（物品/金額：                                 ）

	謝幕後之公開活動
	□無   □有（□座談□簽名□握手□其他                                     ）

	其他需求
	


	2-技術與設備需求表A
· 工作流程表
※本廳工作時間為09：00~12：00；14：00~17：00，請演出單位妥善安排入廳流程，避免於休息時間工作或超時工作，以免觸法或發生危險。
※若有特殊需求時間，請另行與文化局接洽。
日期
裝台時間
彩排時間
其他時間
/
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
/
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
/
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
/
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
/
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
· 09：00~12：00

· 14：00~17：00
· 製作群名單
※本廳工作人員由本局派任，僅負責本廳機械設備之操控及監督，使用單位須自備裝台、彩排、演出、拆台、控場、搬運及換景等配合演出之相關工作人員，另本廳得視狀況要求加僱工作人員。
製作人
舞台監督
舞台設計
燈光設計
音效設計
其他
· 舞台設備需求
※請填列需求數量，並與館方人員確認，如有損壞需負損壞賠償責任※
化粧鏡
活動式穿衣鏡
活動式衣架車
黑幕
現有數:15
使用數:     
現有數:4
使用數:     
現有數:4
使用數:    
現有數:20
使用數:    
正背投影幕
投影機
□否
□是
須自行架設。
□否
□是
請自備筆電及操作人員
· 其他



2-技術與設備需求表B
	· 音響設備需求

	對講機(Intercom)
	外接console
	麥克風短桿座
	麥克風長桿座

	□否
□是
	□否
□是
	現有數:2
使用數:     
	現有數:2
使用數:     

	播放音源
	有線麥克風
	無線麥克風
	其他需求說明

	□ CD  片 □ 筆電
□手機
	現有數:4
使用數:     
	現有數:4
使用數:     
	

	· 燈光設備需求

	外接電力
外接console
外接Dimmer
色夾
外加燈光廠商
□否
□是
□否
□是
□否
□是
□否
□是請與技術人員協調
公司名:_____
觀眾席座椅 (自行組合)
1. 多功能觀眾席座椅180*40*30cm  × 6
2. 多功能觀眾席座椅180*50*40cm  × 6
3. 多功能觀眾席座椅180*40*90cm  × 6
4. 椅子  x 20
5. 拼圖地墊  x 20
6. 摺疊椅  x10
· 其他特殊效果、需求及問題
※廳內禁止使用煙火爆點，使用水、火、燒煙等特殊效果，請務必詳細註明。



	表3-演出工作人員名單
  ※請詳列所有人員職務及姓名，裝台及演出期間，表列人員均應隨身攜帶及佩掛證件以配合管制人員查驗，冒用證件者，依法追究相關責任。

編號

工作/職務
姓名

編號

工作/職務
姓名

編號

工作/職務
姓名




	基隆文化中心島嶼實驗劇場使用注意事項
本注意事項乃針對劇場所有使用人員(使用單位及觀眾) 皆有遵守之義務，以避免產生人員傷害及物品之損壞。
一、  劇場內一切機具、設備非經工作人員同意，不得擅自使用或移動。
二、  除因工作需要並經工作人員同意外，任何人不得擅自駐入舞台。
三、  非經工作人員同意，嚴禁使用鐵器（如鐵釘、鐵槌、電鑽、打釘…等）、煙火、油漆、塗裝及使用敲打組     
三、  合道具、破壞板面之行為。特殊情況或協調會已提出需求並協調完成，才可於劇場內進行施工、上漆等工作。
      （需有相關保護配套，並盡早提出協調後經本館同意）

四、  如需外加系統及燈具或其他電器設備於劇場全區域(外加燈具或器材，需附加安全鍊等安全設備)，應徵得同意並遵循建議會同工作人員方可設置，並於安全承載範圍內操作使用，不得私自架設，使用燈光設備時，應特別注意隔熱；布幕若有損壞，使用者應負修復賠償之責。為維持出入口及走道的暢通，非經同意，禁止堆放或擅自更動器材擺設。 
五、  活動場內外不得涉及商業行為及擺放花圈、花籃。
六、  島嶼實驗劇場全區(座椅、牆面)嚴禁使用雙面膠、透明膠帶及任何破壞行為。(螢光膠帶須貼於電工膠帶上)
七、  舞台區域禁止使用火燄、乾粉燒煙機等危險性的特殊效果。
八、  各式線材須以線槽蓋或舞台特殊膠帶固定，避免人員經過時發生危險。 
九、  禁止吸菸，攜帶寵物，嚼食檳榔及飲食，進入劇場內衣著需整齊，請勿穿著背心、拖鞋、木屐或赤腳入場。請共同維護秩序及環境整潔。
十、  非演出相關人員禁止進入舞台區域（演出單位事先安排舞台上的獻花不在此限）。
十一、排練、演出時工作人員均須配合事項如下：
●配戴工作證，以利識別，工作證嚴禁轉借他人使用，若經發現將沒收違法使用之證件。
●劇場內之器材、設備應正當使用並愛護之，若有因個人使用不當致損毀，照價賠償。
●物品器材使用完畢應歸還工作人員並完成點交程序。
●劇場空間、貓道、控台若有掉漆、遺留殘膠、漏撕膠帶或其它損毀。現場館內技術人員將判斷現場修復或事後館方修復（損壞團隊繳付修繕費），並視嚴重程度告知相對應罰金。
●未經許可攜帶任何器材離開本廳，違反者視為偷竊，追究其刑事責任。
●排練及工作人員禁止於後臺及觀眾席內進行任何其他非排練及演出性質之活動。
●舞臺區全面禁食，化妝室內嚴禁嚼食檳榔及飲用任何酒精類飲品。
●煙機需使用國際機構認可、對人體與器材無害的煙油。
●使用場地過程若需拖拉重物、使用粉末、食物，或有香菸會掉落地板、使用錐狀物體、穿著尖、硬鞋跟等易使地板損壞等方式，加設相關必要保護措施，避免刮傷舞蹈地板。若造成舞蹈地板損壞則需照價賠償。
●各場地使用完畢後須確實復原，使用單位（人）須會同現場館方人員檢查確認無誤後方可離開。
十二、使用單位如違反上述事項，除需照價賠償外，基隆市文化局得立即停止其使用權，不得異議。


